
Tematica CONCURS ocupare post portar, treapta I 

coala Gimnazială ”Nicolae Popoviciu” Beiu  organizează Ș ș concurs pentru ocuparea a doua 
posturi temporar vacante de portar, treapta I, personal nedidactic, cu normă întreagă, pe 
perioadă determinată de 12 luni.

Concursul va fi organizat potrivit calendarului anexat, în cadrul colii Gimnaziale ”Nicolae Ș
Popoviciu” Beiu , Calea Bihorului, nr.13.ș

DOSARUL DE CONCURS VA CON INE Ț
URMĂTOARELE DOCUMENTE:

1. cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului unită ii de învă ământ;ț ț
2. cartea de identitate, certificat na tere, certificat căsătorie - original i copie;ș ș

3. acte de studii - original i copie;ș

4. carnetul de muncă, raport REVISAL, adeverin e care să ateste vechimea în muncă ț
(după caz) - original i copie;ș

5. cazier judiciar;

6. Adeverin ă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, cu men iunea ț ț
„Apt pentru angajare post portar” - eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării 
concursului;

7. aviz psihologic;

8. curriculum vitae;

9. un dosar cu ină;ș

10. opis în două exemplare care să cuprindă documentele depuse în dosar

NOTĂ: Dosarul trebuie să cuprindă toate documentele, în ordinea enumerată mai sus.

Dosarele vor fi depuse la secretariatul  colii Gimnaziale ”Nicolae Popoviciu” Beiu , Calea Ș ș
Bihorului, nr.13, telefon 0259322620, persoana de contact – Sîrb Maria - secretar .

 

CONDI II GENERALE l SPECIFICE DE Ț Ș
PARTICIPARE LA CONCURS:

Condi ii generaleț

1. are cetă enia română, cetă enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a ț ț
statelor apar inând Spa iului Economic European i domiciliul în România;ț ț ș

2. cunoa te limba română, scris i vorbit;ș ș

3. are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;



4. are capacitate deplină de exerci iu;ț

5. are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe 
baza adeverin ei medicale eliberate de medicul de familie sau de unită ile sanitare ț ț
abilitate;

6. îndepline te condi iile de studii i, după caz, de vechime sau alte condi ii specifice ș ț ș ț
potrivit cerin elor postului scos la concurs;ț

7. nu a fost condamnată definitiv pentru săvâr irea unei infrac iuni contra umanită ii, ș ț ț
contra statului ori contra autorită ii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care ț
impiedică înfăptuirea justi iei, de fals ori a unor fapte de corup ie sau a unei infrac iuniț ț ț
săvâr ite cu inten ie, care ar face-o incompatibilă cu exercitarea func iei, cu excep ia ș ț ț ț
situa iei în care a intervenit reabilitarea.ț

Condi ii specificeț

1. studii liceale/ profesionale (învă ăvmânt profesional de 3 ani);ț
2. vârsta minimă 18 ani;

3. disponibilitate de a lucra în ture (12 ore/ tură - ore de zi i ore de noapte);ș

4. disponibilitatea de a lucra sâmbăta i duminica i sărbători legale;ș ș

5. atestat pentru exercitarea profesiei de agent de pază

 

FI A POSTULUI - SARCINI DE SERVICIU:Ș

  răspunde de toate sectoarele, asigurând paza i securitatea unită ii colare;ș ț ș
  supraveghează starea i mi carea bunurilor aflate în raza sa de ac iune;ș ș ț

  controlează formele legale de intrare - ie ire a bunurilor în i din incinta colii;ș ș ș

  controlează la intrarea în schimb clădirile i celelalte spa ii din dotarea colii;ș ț ș

  răspunde de integritatea dotărilor i perfecta func ionare a pichetelor de incendii ș ț
potrivit normelor PSI;

  în afara orelor stabilite prin program interzice accesul oricăror persoane străine în 
coală cu excep ia persoanelor autorizate;ș ț

  respectă graficul de schimbare a turelor, aprobat de conducerea colii;ș

  verifică i închide toate geamurile i u ile interioare din incinta colii după terminareaș ș ș ș
programului de lucru/ de coală;ș

 verifică i închide u ile de acces la clădirile principale după încetarea activită ii;ș ș ț

  deschide i verifică clădirea si apoi predă tura colegului de serviciu conform ș
graficului;

  nu are voie să părăsească postul indiferent de solicitări;

  supraveghează instala ia de apă/ încălzire i prevenirea eventualelor avarii;ț ș



  întocme te proces-verbal de predare - primire i raportează neregulile constatate în ș ș
sectorul de activitate administratorului/ conducerii colii;ș

  răspunde pentru neregulile constatate pe timpul serviciului;

  între ine spa iile verzi din parcul unită ii;ț ț ț

  realizarea căilor de acces în caz de zăpezire;

  participă la ac iunile de stingere i de salvare a bunurilor din patrimoniu în caz ț ș
deincendiu sau calamitate naturală;

  respectă normele de sănătate i securitate în muncă i PSI din unitate;ș ș

  participă la instructajele generale i periodice ale angaja ilor.ș ț

Programul de lucru:

12 ore/ tură, în două schimburi

 de la orele 7  00 la orele 19  00

 de la orele 19  00 la orele 7  00

CONCURSUL VA CONSTA ÎN URMĂTOARELE 
ETAPE:

1.  selec ia dosarelorț
2.  proba scrisă (test grilă) -100 de puncte

3.  interviu -100 de puncte

4. sunt declara i admi i la proba scrisă/ interviu candida ii care au ob inut minimum 50 ț ș ț ț
de puncte la fiecare probă;

5. se pot prezenta la următoarea etapă numai candida ii declara i admi i la etapa ț ț ș
precedentă;

6. punctajul final se calculează ca medie aritmetică a punctajelor ob inute la proba scrisă ț
i interviu, candida ii intrând la departajare în func ie de punctajul final ob inut. Se ș ț ț ț

consideră „ADMIS”, candidatul care a ob inut cel mai mare punctaj;ț

7. rezultatele ob inute la fiecare etapă a concursului se afi ează la sediul unită ii de ț ș ț
învă ământ.ț

8. BIBLIOGRAFIE:



 LEGEA NR.333/ 08.07.2003 - PRIVIND PAZA OBIECTIVELOR, BUNURILOR, 
VALORILOR I PROTEC IA PERSOANELOR - cu modificările i completările Ș Ț ș
ulterioare;

 HOTĂRÂREA DE GUVERN NR.301/ 11.04.2012 PENTRU APROBAREA 
NORMELOR METODOLOGICE DE APLICARE A LEGII NR.333/ 08.07.2003 - 
PRIVIND PAZA OBIECTIVELOR, BUNURILOR,

 VALORILOR I PROTEC IA PERSOANELOR;Ș Ț

  LEGEA NR.319/ 2006 A SECURITĂ II I SĂNĂTĂ II ÎN MUNCĂ;Ț Ș Ț

  LEGEA NR.307/ 12.07.2006 PRIVIND APĂRAREA ÎMPOTRIVA INCENDIILOR;

  ORDIN NR.163/ 28.02.2007 PENTRU APROBAREA NORMELOR GENERALE 
DE APĂRARE ÎMPOTRIVA INCENDIILOR;

  LEGEA NR.481/ 08.11.2004 PRIVIND PROTEC IA CIVILĂ;Ț

  LEGEA NR.212/ 24.05.2006 PENTRU MODIFICAREA I COMPLETAREA LEGIIȘ
NR.481/ 2004 PRIVIND PROTEC IA CIVILĂȚ

  CONSTITU IA ROMÂNIEI - DREPTURILE I LIBERTĂ ILE CETĂ ENE TI, Ț Ș Ț Ț Ș
NO IUNI DE PATRIMONIU I DREPT DE PROPRIETATEȚ Ș

 

CALENDARUL CONCURSULUI:

  Depunerea dosarelor de către candida i la compartimentul secretariat,  -din 14-20 ț
octombrie 2020, între orele 1O00 - 1200;

  Selec ia dosarelor i afi area rezultatelor – 21 octombrie 2020, până în ora 15ț ș ș 00;

  Depunerea contesta iilor privind selec ia dosarelor la compartimentul secretariat, ț ț

 22 oct. 2020, între orele 1O00 - 1500;

  Solu ionarea contesta iilor privind selec ia dosarelor i afi area rezultatelor la ț ț ț ș ș
contesta ii - 23 octombrie 2020, până în ora 15ț 00;

  Proba scrisă - 26 octombrie 2020, ora 14°° la sediul institu iei (candida ii trebuie să seț ț
prezinte cu C.l cu 15 minute înainte de ora stabilită);

  Afi area rezultatelor privind proba scrisă -26 octommbrie 2020, până la ora 18ș 00;

  Depunerea contesta iilor cu privire la rezultatul probei scrise (la compartimentul ț
secretariat - 27 octombrie 2020, între orele 10°° - 1500;

  Solu ionarea contesta iilor cu privire la rezultatul probei scrise i afi area rezultatelor ț ț ș ș
la contesta ii -28 octombrie 2020, până la ora 16ț 00;

  Proba interviu -29 octombrie 2020, ora 1400;



  Afi area rezultatelor privind proba interviu - 29 octombrie 2020, până la ora 18ș 00;

  Depunerea contesta iilor cu privire la rezultatul probei interviu la compartimentul ț
secretariat- 30 octombrie 2020, între orele 08°° - 1000;

  Solu ionarea contesta iilor cu privire la rezultatul probei interviu i afi area ț ț ș ș
rezultatelor la contesta ii -30 octombrie 2020, până la ora 16ț 00;

  Afi area rezultatelor finale ale concursului -30 octombrie 2020, până la ora 18ș 00.

 Candidatul declarat admis se va prezenta la unitatea de învă ământ până în data de ț 02 
octombrie 2020 în vederea semnării contractului individual de muncă.

 

Rela ii suplimentareț  - la secretariatul  colii Gimnaziale ”Nicolae Popoviciu” Beiu , Calea Ș ș
Bihorului, nr.13, telefon 0259322620, persoana de contact – Sîrb Maria - secretar .

Semnaturi si stampila institutie

Director Prof. NEME  MIHAELA VIORICA Presedinte comisieȘ

Responsabil DGPR - Sîrb Maria - secretar .
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